Guatemala, 31 de marzo 2015.

SeRaor

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Peporte y [a Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho.

Estimado Sefior Vicemninistro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 130-2015, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero32-2015 correspondiente al mes de marzo 2015, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B nimero 95.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- En coordinacién con el Director Administrativo Financiero, Revisidn y analisis de la
correspondencia del mes que ingresa y egresa de la direccion proveniente de los distintos
departamentos de la Unidad Ejecutora del Deportey la Recreacion y de otras unidades.

2.-  En coordinacién con el Director Administrativo Financiero dar respuesta a los requerimientos
de las distintas unidades de la Unidad Ejecutora del Deporte y la recreacion.

3.-  En coordinacién con el Director Administrativo Financiero atender los requerimientos de los
entes de fiscalizacidn internos y externos.

4,- Asesorar la preparacion de expedientes para la ejecucién de la cuota financiera del mes de
marzo de fa Unidad Ejecutora del Deporte y la recreacion.

5. Asesorar en la culminacidn de preparacion del acta de deuda de expedientes del 2014,

6.- En coordinacién con el Director Administrativo Financiero dar seguimiento a Ias actividades
de la Direccién Administrativa Financiera de la Unidad Ejecutora del Deporte y ta recreacion.

7.- Revision de normas y procedimiento para recomendar la implementacion de controles de los

pagos a realizarse.

8.- Sesiones de trabajo con el personal de la Direccidn Administrativa Financiera, para lograr
armonia y actitud comprometida con un trabajo de calidad para el 2015.

9.- Revision selectiva de expedientes de pago cuota marzo 2015,
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RESULTADQS OBTENIDOS

1.- Atencion de correspondencia de la Direccién Administrativa financiera.

2.- Atencién de requerimientos de entes internos y externos.

3.- Generacién de nueva acta y ndmina de expedientes que conforman la deuda 2014.

4.- Generacién de acta y ndmina de expedientes que quedaron fuera del acta de reconocimiento

deuda 2014,

5.- Pago de expedientes por bienes y servicios recibidos, con cargo a la cuota financiera de marzo

2015.

6.- Revision selectiva de expedientes de pago del mes de marzo 2015

7.- Asesoria en la conformacidn de expedientes para préximos pagos.
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